UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA QUANG KHAI Poc lap — Tw do — Hanh phuc

Quang Khai, ngay 29 thang 5 nam 2023

QUY CHE
Hoat dong ctia Trang thong tin dién tir xa Quang Khai

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 66/0P-UBND ngay 29 thang 5 nam 2023
cua Chu tich UBND xa Quang Khdai)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi tuong 4p dung

Quy ché nay quy dinh vé nhiém vu, quyén han, trach nhiém ctia Ban bién
tap, cac thanh vién Ban bién tap; viéc cung cap thong tin 1én Trang thong tin dién
tor xa Quang Khai.

Piéu 2. Muc tiéu cung cip thong tin 1én Trang thong tin dién tir

1. Cap nhat va thong tin kip thoi dén cac tang 16p nhan dan vé tinh hinh
phat triéen KT-VHXH-QPAN va cac van dé khac trén dia ban xa.

2. Déy manh chuong trinh céi cach hanh chinh, cung cép cac dich vu, dich
vu hanh chinh cong truc tuyén trén mang dé phuc vu ngudi dan; Phuc vu cong tac
chi dao, diéu hanh ctia Uy ban nhan dan xa Quang Khai.

3. Thong qua Trang thong tin dién tir, thuc hién tuyén truyén rong rii dén
moi tang 16p nhan dan vé chu truong, duong 161 cua Pang, chinh sach, phap luat
cua Nha nudc.

4. Quang ba cac tiém nang, thé manh, co hoi dau tu va nang cao vi thé cta dia
phuong.

Piéu 3. Quan 1y, van hanh Trang thong tin dién tir : Trang thong tin dién tir
X3 ¢6 tén mién http://quangkhai.tuky.haiduong.gov.vn/. Ban bién tap Trang thong
tin dién tir xa ¢ trach nhiém quan 1y, van hanh, duy tri va phat trién Trang thong
tin dién tor xa. Ban bién tap duogc kién toan theo Quyét dinh s6 65/Qb-UBND
ngay 29 thang 5 nam 2023.

Chuong I1
NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA BAN BIEN TAP
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Piéu 4. Nhiém vu ctia Ban Bién tap

T4 chirc trién khai thuc hién theo noi dung Quy ché hoat dong Trang thong
tin dién tu.

Xay dung ké hoach, dinh hudng phat trién toan dién vé noi dung va céc
hoat dong ctuia Trang thong tin dién tir.

Chi dao, diéu hanh cac hoat dong cua Trang thong tin di¢n tur, phé duyét
cac tin, bai trudc khi cdp nhat 1én Trang thong tin dién tir, va chiu trach nhi€ém
hoan toan vé ndi dung cua Cong théng tin dién tir truée Pang uy, TT HDND —
UBND xa.

X4y dung va phat trién doi ngi Cong tac vién cé tinh than trach nhiém, co
khi nang viét bai dé dang tai 1én Trang thong tin di¢n tir xa.

T6 chire tuyén truyén rong rai cho moi tin, 16p nhan dan, cdn bg, cong churc
ve hoat dong cua Cong thong tin dién tir xa.

Pinh ky hang thang, quy, ndm to chirc hop dé danh gia két qua thuc hién
nhiém vu va phuong huéng hoat dong. Pong thoi bao cao chi tich UBND x4 biét
va c6 ¥ kién chi dao.

Piéu 5. Quyén han cua Ban Bién tap

Phéi hop voi1 cac co quan, don vi, ¢4 nhan cung cép thong tin, dir li¢u, tai
liéu can thiét dé dua lén Trang. Hang nam, dy toan kinh phi hoat dong, chi phi
dau tu trang thiét bi phuc vu trinh Chu tich UBND xa phé duy¢t va chiu trach
nhi¢ém quan ly, st dung hi¢u qua.

Phat trién ndi dung, hinh thtrc va cong nghé ctia Trang thong tin dién tir dé
nang cao hi¢u qua hoat dong nham thu hat ngay cang nhiéu nguoi quan tam, tham
gia va st dung Trang thong tin dién tu.

Diéu 6 . Nhi¢m vu cu thé cua cac thanh vién Ban bién tép :

1. Ong Nguyén Pirc Thudn - Chii tich UBND xd, Truéng Ban Bién tdp: Phu
trach chung, chiu trach nhiém toan di¢n vé moi hoat dong cua Ban bién tap.

2. Ong Pham Quang Hung - Phé Bi thu Thuong truc Pdng 1y xd, Pho
truéng Ban bién tdp: Gitp Truéng Ban diéu hanh chi dao can bo, cong chirc thong
tin ndi dung khdi bang, Mt tran T quéc, cac doan thé chinh tri - xa hoi, chiu
trach nhiém kiém duyét tat ca cac thong tin, bai viét cuia khéi trude khi dua lén
Trang thong tin dién tur xa.

3. Ong Nguyén Hong Thiém — Phé Chii tich UBND xd, Phé truwdng Ban
bién tdp: Chi dao cac co quan, ban nganh, can bg, cong chirc thong tin ndi dung
ctia linh vyc Van phong - Thong ké; Pia chinh — Xay dung - M6i truong, Nong
nghi¢p - Nong thon mdi - Giao thong - Thuy loi, Van hoa Lao dong TB-XH,
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Thong tin TDTT, Tu phép - HO tich, Tai chinh - K& toan; Quéc phong - An ninh;
Thoén, x6m, chiu trach nhiém kiém duyét tat ca cac thong tin, bai viét cta linh vuec.

Gitp Truong Ban diéu hanh hoat dong cia Ban bién tap, tong hop toan bo
cac ndi dung thong tin can cdp nhat trén Trang thong tin dién tir x4. Thuc hién
phan quyén st dung cho can bd tham gia diéu hanh, bién tip va cap nhat thong
tin theo cadc murc: quan tri h¢ théng, kiém duyét, cap nhat, xuét ban tin.

Thay mit Truéong Ban kiém duyét va quyét dinh cac noi dung thong tin dua
1én Trang thong tin dién tr. Khi Trudng ban di vang hodc uy quyén, duoc truc
tiép diéu hanh céc cudc hop cuia Ban bién tap.

4. Ba Nguyén Thi Tién - Cong chirc Vin héa - Xa héi, Thanh vién Ban bién
tdp

Chiu trach nhi€ém cép nhat thong tin, bai viét 1én Trang thong tin dién tu,
tham muu cho Truéng Ban bién tap diéu chinh, bd sung cac ndi dung phit hop voi
cac quy dinh cua phap luat, khong ngimg cai tién, ning cao giao dién, ndi dung
cua Trang thong tin dién tir xa.

Giai dap, phan hoi cac kién nghi lién quan duoc dang trén Trang thong tin
dién tu. Pinh ky hang thang bao cdo Ban bién tdp Trang thong tin di¢n tir vé tinh
hinh cap nhat, dua tin ciia Trang thong tin dién tur xa va bao cdo theo yéu cau cua
Truong ban,

Chiu trach nhiém truéc Trudng Ban bién tap vé hoat dong chung ctia Trang
thong tin dién tur.

5. Ba Vii Thi Thudn - Céng chirc Vin phong - Thong ké xd, thanh vién Ban
bién tdp:

Cung cap diy du thong tin vé quy trinh tha tuc hanh chinh thudc cac linh
vuc quan ly nha nudc trén Trang thong tin dién tur; theo doi bd sung, di€u chinh
cac thu tuc theo quyét dinh ctia co quan nha nudc cé tham quyén.

Cung cap day du cac mau, ho so thudc quy trinh hanh chinh dé phuc vu nhu

cau khai thac thi tuc hanh chinh cta ngudi sir dung Cong thong tin dién tir.

Co trach nhiém dang tai cadc van ban phap quy, cong viéc cuia UBND, y
kién chi dao, bdo cao, lich lam viéc ctia Ianh dao UBND xa, mdt cach kip thoi 1én
Trang thong tin dién tu.

Chiu trach nhiém trude Trudng Ban Bién tap vé nhiém vu duge giao.

6. Ba Vii Thi Huong, Cong churc Van phong Dang uy — Noi vu xd, thanh
vién Ban bién tdp.
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Gitp Pho truong ban bién tap cap nhat thong tin, cong van, vin ban, ké
hoach, quyét dinh cua khoi Bang, MTTQ va cac doan thé chuyén lanh dao ki€ém
duyét va dang tin.

Chiu trach nhiém trude Trudng Ban Bién tap vé nhiém vu duoc giao

7. Ba Nguyén Thi Minh Phwong, Céng chirc Tai chinh- Ké todn xa, Thanh
vién Ban bién tdp:

Chiu trach nhiém du toan kinh phi hoat dong, chi phi dau tu trang thiét bi
phuc vu va duy tri hé théng trinh Chu tich UBND xa phé duyét va chiu trach
nhiém quan ly. Thuc hién ché d chi tra nhuan but cho doi ngli cong tac vién, bién
tap. Phu trach chuyén muyc Cong khai ngan sach.

8. Ong Nguyén Tién San, ba P6 Thi Dung - Céng chitc Tuw phdp - ho tich
xd, thanh vién Ban bién tdp: chiu trach nhiém kiém tra cac van ban quy pham
phap luat, cac can cur lién ‘quan dén phap luat khi viét tin bai dang tai Ién trang
thong tin dién t. Cung cap cac Luat, nghi dinh, cac quy dinh dé phdi hop cac
thanh vién viét bai.

C6 trach nhiém tra 151 ¥ kién muc hoi dép phap luat trén Trang thong tin
dién tir (n€u o).

9. Ba Nguyén Thi Lan, ba Mai Thi Ciic, Céng chirc Pia chinh- néng nghiép-
xdy dwng va moi truong xd, thanh vzen Ban bién tdp : phu trach thong tin, tuyén
truyén, cac vin ban, cac quy dinh vé dat dai, moi truong, phat trién san xuat, mua
vy, hoat dong quan 1y, khai thac tai nguyén thién nhién .... thuoc linh vuc minh
phu trach.

Thuc hién nhiém vu theo phan cong cia Truong ban Bién tap.

10. Ong Phung Trong Quang, cong chirc Vin héa- xa héi, thanh vién Ban
bién tap : phu trach chuyén muc vé ché dg,chinh sach lao dong, ché d6 chinh sach
nguodi cd cong va tuyén truyén vé cac nhiém vu phu trach.

Thuc hién nhiém vu theo phan cong cia Truong ban Bién tap.

11. Cac thanh vién khac :

Cung cap thong tin, hinh anh vé nganh, linh vyc minh phu trach va thuc
hién nhi¢m vu theo phan cong ctia Trudng ban bién tap.

Ngoai ra, cac thanh vién Ban bién tip thuong xuyén phdi hop véi cac co
quan, don vi tra dong trén dia ban toan xi dé 1ay thong tin (tin, anh) kip thoi, chinh
xéac va hiéu qua nham phuc vy tin tic duoc cap nhat thuong xuyén trén Trang
thong tin dién tir ctia xa. Dong thoi, tham gia viét bai cho Trang thong tin dién tir
xa Quang Khai.

Chuong II1
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QUY PINH VE VIEC CUNG CAP THONG TIN
Piéu 7. Ché d6 thong tin va bao mat:

Cac thanh vién Ban bién tap chiu trach nhiém vé ndi dung, ban quyén cua
thong tin do thanh vién do dang tai.

Cac thanh vién phai thyc hién dy du va nghiém tuc cac quy dinh vé ché do
bao mat cia Cong thong tin dién tir xa.

Cac thanh vién Ban bién tap thuc hi¢n nghiém tic vi¢c gilr bi mat mat khéau
dang nhap, kip thoi thong bao cho Trudng ban khi bi danh cap mat khau.

Déi véi cac thong tin ¢ quy dinh ché do bao mat: phai tuan thu theo quy
dinh ctia Nha nudc vé ché do thong tin bao mat;

Piéu 8. Noi dung thong tin (bai viét, anh, dir liéu, tai liéu) cung cdp can
phai bdo dam tinh chinh xéc, c6 ngudén goc ro rang, khong dugc phép sao chép
hay sir dung bai viét ciia nguo1 khac. Nguoi cung cap thong tin hay cong tac vién
khi c6 bai viét gui Ban bién tap thi chiu trach nhi€ém toan bo ndi dung thong tin
cua minh cung cap.

Picu 9. Thoi han cung cap, xtr 1y va luu trir thong tin

1. Thoi han cung cip va xt Iy thong tin: viéc cap nhat thong tin duoc thuc
hién hang ngay. Quy trinh cip nhat thong tin do Trudng Ban bién tap quyét dinh.

a) Doi vai tin tic, su kién: khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi dién ra
hoat dong, su kién.

b) Péi véi cac van ban, quy dinh do Uy ban nhan dan xi ban hanh: khong
qua 01 ngay lam viéc sau khi Chu tich, Pho chu tich ky ban hanh van ban.

c) Déi véi cac hoi nghi so két, tong két, hoi thao chuyén dé hodc cac sy
kién quan trong li€én quan dén hoat dong cua xa: khong qua 02 ngay lam viéc sau
khi két thic su kién.

d) Déi v6i thong tin théng ké: Theo ché do bao cao giri UBND huyén va
ché do bao cdo thong ké hién hanh; thong tin dugc dang tai ngay sau khi gui bdo
cdo van ban.

d) D6i vai thong tin tra 10, giai dap thic mac cua doanh nghiép, cong dan:
khong qua 15 ngay lam viéc ké tur khi ti€p nhan y kién, kién nghi.

e) Pdi véi cac muc tin khac phai bao dam cap nhat thuong xuyén, chinh
x4ac.

Piéu 9. Mirc hd tro cho cong tac quan 1y ctia Ban bién tdp va nhuan but cho
cac tin, bai dugc dang trén Trang thong tin dién tir xa dugc thuc hién bao dam tiét
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kiém, hi¢u qua xong kip thoi dong vién, khich 1€ tinh than cho Ban bién tap va
Cong tac vién..

Chuong IV
KHEN THUONG VA KY LUAT
Piéu 10. Khen thudng va xir Iy vi pham

1. Ban bién tap s& xem xét va dé nghi khen thuong cho nhiing c4 nhan, tap
thé co thanh tich xuat sac trong xay dung, quan ly va tham gia viét bai cho Trang
thong tin dién tur xa.

2. Dbi v6i nhitng ca nhan, tap thé vi pham cac nodi dung ctua Quy ché nay
thi Ban bién tip xem xét murc do vi pham dé dé nghi co hinh thire ky luat thich
hop theo quy dinh cua phap luat.

Chuong V
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 11. Céc thanh vién Ban bién tap, Can bo, cong chuc xa va Cong tac
vién c6 trach nhi€ém thuc hi€n Quy ché nay.

Piéu 12. Trong qua trinh thyuc hién, néu 6 van dé méi hodc khong con phu
hop thi Ban bién tap tong hop, dé xuat Chu tich UBND x4 chinh sira, bo sung Quy
ché cho phu hop./.

Noi nhdn:

- Van phong UBND huy¢én;
- Thuong tryc Pang uy;

- Thuong truc HDND x3;

- Lanh dao UBND xa;

- Nhu Piéu 6;

- Luu: VP.

H dan xa Quang Khai
uyen Tu Ky Tinh Hai Du(mg
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